
CURRICULUM VITAE

Dati Anagrafici

Nome e Cognome: Silvia Guillaume
Luogo e Data di nascita: Torino, 09 giugno 1983
Indirizzo di Residenza: Via Pracastel, 31 – 10066 Torre Pellice (TO)
Cittadinanza: Italiana
Cellulare: +39 347 1393824
Stato Civile: Coniugata 
Patente: B - Automunita
e-mail: silvia.guillaume@libero.it

Esperienze Lavorative

Date: Ottobre 2021 – marzo 2022
Azienda: Comune di Torre Pellice per mezzo di Manpower 
Settore: Ente pubblico
Tipo di impiego: Data entry
Mansione: Attività di data entry su progetti e tributi.

Date: Dicembre 2019 – Ottobre 2021
Azienda: Centri dentistici Dental Pro 
Settore: Studio medico
Tipo di impiego: Receptionist
Mansione: Attività di front-office, gestione agenda medici, fatturazione e contabilità,     

preventivi, gestione archivio cartelle mediche.
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Date: Novembre 2018 – Ottobre 2019
Azienda: Dodonix snc – Pian Munè
Settore: Stazione sciistica
Tipo di impiego: Contabile, segretaria e addetta alla biglietteria
Mansione: Contabilità e gestione finanziaria, segreteria, ufficio stampa, addetta alla

vendita skipass

Date: Gennaio 2017 – Aprile 2018
Azienda: Residence Stalle Lunghe – Prato Nevoso (CN)
Settore: Immobiliare, offerta di appartamenti (oltre 50) per affitti stagionali e 

settimanali
Tipo di impiego: Receptionist
Mansione: Attività di front-office e gestione prenotazioni. Risoluzione 

problematiche relative agli appartamenti.

Date: Giugno 2015 – Dicembre 2017
Azienda: MC Running – Pinerolo (TO)
Settore: Sportivo, negozio specializzato nel running.
Tipo di impiego: Commessa
Mansione: Commessa, back-office, rapporti coi fornitori e gestione ordini. Attività di 

ufficio stampa e gestione del web marketing.

Date: Ottobre 2014
Azienda: SlowFood – Salone del Gusto e Terra Madre 2014 – Torino (TO) 
Settore: Fiera Enogastronomica
Tipo di impiego: Cassiera
Mansione: Cassiera

Date: Dicembre 2006 – Aprile 2014
Azienda: TTG Italia Spa – Torino (TO)
Settore: Editoria e Organizzazione eventi del settore turistico
Tipo di impiego: Impiegata
Mansione: Office manager, assistente di direzione, addetta agli acquisti, back office e 

segreteria commerciale.

Date: Dicembre 2006
Azienda: Decathlon Italia S.r.l.– Moncalieri (TO)
Settore: Sportivo – negozio specializzato nella vendita di articoli sportivi
Tipo di impiego: Hostess di cassa
Mansione: Cassiera

Date: Maggio – Ottobre 2006
Azienda: BTS s.r.l. – Torino (TO)
Settore: Grafica e pubblicità
Tipo di impiego: Impiegata
Mansione: Receptionist, office manager, gestione spedizioni, segreteria amministrativa
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Date: Gennaio2005  – Maggio 2006
Azienda: Reis Elettronica s.a.s. – Torino (TO)
Settore: Stampa digitale
Tipo di impiego: Impiegata
Mansione: Receptionist, office manager e segretaria dell’ufficio tecnico

Date: Luglio 2003 – Dicembre 2004
Azienda: Bar Roma – Chieri (TO)
Settore: Bar – tavola calda
Tipo di impiego: Barista
Mansione: Barista, cameriera, aiuto cuoco

Formazione

2003 – Maturità presso l’ITC Rosa Luxemburg di Torino

Lingue

Inglese: Scritto: B1
orale: B1

Francese: sufficiente

Conoscenze informatiche

Ottima conoscenza del pacchetto Office
Ottima padronanza di database e gestionali
Buona conoscenza di SalesForce
Ottima conoscenza di Archimede
Ottima conoscenza del programma di gestione alberghiera EricSoft
Ottima coscienza webdesk
Ottima conoscenza di google, drive e gmail
Ottima conoscenza di X-dent
Ottima conoscenza CRM
Buona conoscenza Siscom Nuvola

Interessi Extraprofessionali

Sono appassionata di sport e montagna, sono guida di mountainbike e collaboro saltuariamente 
come traduttrice e giornalista pubblicista per Pianetamountainbike.it. 
Pratico inoltre la corsa in montagna nella stagione estiva e lo snowboard d’alpinismo nella stagione 
invernale. 
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