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Spett.le ditta 

 

OGGETTO: Lettera d’invito alla procedura negoziata per l’affidamento del servizio di 

conduzione scuolabus di proprietà dell’Unione di Comuni Terre di Vini e di Tartufi e 

dei Comuni associati – Anni scolastici  2024/2025, 2025/2026, 2026/2027, 

mediante procedura negoziata sotto soglia, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett e) del 

D.Lgs 36/2023 e s.m.i, da aggiudicare tramite piattaforma telematica Traspare,  

con il criterio del minor prezzo   

  

 

 

 

Codesta ditta è invitata a partecipare alla procedura in oggetto presentando apposita offerta, 

intendendosi con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed accettate tutte le modalità, le 

indicazioni, le prescrizioni e quant’altro previsto dalla presente lettera d’invito e dal capitolato speciale 

d’appalto. 

 

 Sezione I: Amministrazione appaltante 

 

Denominazione e indirizzi 

Unione di Comuni Terre di Vini e di Tartufi 

Piazza Libertà n. 2 – 14015 San Damiano d’Asti (AT) 

Persona di contatto: Capusso dott.ssa Silvana – Servizi Scolastici. 

Tel.: +39 0141/97.50.56 int. 2 

E-mail certificata : unione.vinietartufi@pec.it 

Indirizzi Internet: 

Indirizzo principale: www.terrevinitartufi.at.it  

CIG:   __________________ 

Responsabile unico del Progetto: dott.ssa Silvana Capusso – Responsabile Servizi Scolastici 

 

Sezione II: Oggetto 

Denominazione:  

Servizio  di conduzione scuolabus di proprietà dell’Unione di Comuni Terre di Vini e di Tartufi e 

Comuni associati –  Anni scolastici   2024/2025, 2025/2026, 2026/2027. 

 



                                  
Le modalità di svolgimento del servizio sono dettagliatamente indicate nel capitolato speciale 

d'appalto al quale si rimanda integralmente e che costituisce parte integrante del contratto del servizio 

in oggetto. 

 

Breve descrizione:  

L’appalto ha per oggetto la conduzione degli  scuolabus di proprietà dell’Unione e dei Comuni associati 

adibiti al servizio trasporto alunni delle scuole primarie e secondarie di primo grado e precisamente: 

- n. 2 scuolabus di proprietà del Comune di San Damiano d’Asti: servizio trasporto per alunni scuola 

primaria San Damiano Capoluogo, scuola primaria fraz. San Giulio, scuola primaria fraz. Gorzano, scuola 

secondaria di primo grado di San Damiano 

- n. 1 scuolabus di proprietà dell’Unione ed in uso al Comune di Celle Enomondo: servizio trasporto per 

alunni scuola primaria di Antignano e scuola primaria Tigliole-Pratomorone e per alunni scuola 

secondaria di primo grado di Govone 

- n. 1 scuolabus di proprietà del Comune di Tigliole: servizio trasporto alunni scuola primaria Tigliole-

Pratomorone  e scuola secondaria di primo grado di Baldichieri 

 

Il servizio dovrà essere effettuato conformemente al calendario scolastico ed agli orari fissati dalle 

istituzioni scolastiche, compresi i rientri pomeridiani,  che verranno comunicati annualmente 

all’appaltatore in funzione delle domande ricevute dagli utenti.  

 

 

TRAGITTI :  

 

Tragitto 1) Scuolabus di San Damiano – n. ore 25 settimanali presunte  x 35 settimane presunte – 

importo stimato €  21.000,00= + IVA  

 

Tragitto 2)Scuolabus di San Damiano – n. ore 20 settimanali presunte x 35 settimane presunte – 

importo stimato €  16.800,00= + IVA  

 

Tragitto 3) Scuolabus di Celle Enomondo – n. ore 14 settimanali presunte x 35 settimane presunte – 

importo stimato € 11.760,00= + IVA 

 

Tragitto 4) Scuolabus di Tigliole – n. ore 25 settimanali presunte x 35 settimane presunte – 

importo stimato € 21.000,00= + IVA  

 

TOTALE PRESUNTO DELL’APPALTO € 211.680,00 + IVA per tre anni scolastici 

 

L’importo a base di gara  è determinato come segue:  

Prezzo orario: € 24,00 + IVA, di cui € 15,80= non soggetti a ribasso. 

Pertanto la somma soggetta a ribasso ammonta a € 8,20= iva esclusa 

 

 

Durata del contratto d'appalto:  

Il Servizio è relativo agli anni scolastici  2024/2025 – 2025/2026 – 2026/2027 e decorre dall’inizio 

delle attività didattiche, secondo il calendario che verrà comunicato dalle autorità scolastiche. 

I giorni di effettuazione del servizio sono quelli previsti dal calendario scolastico con interruzioni 

per le festività ivi previste. 

L’appaltatore si impegna, altresì, ad effettuare , su richiesta dell’Unione, e nei limiti consentiti dalla 

normativa vigente, servizi integrativi per lo svolgimento di attività scolastiche ed extra scolastiche 

autorizzate dalle competenti Autorità Scolastiche o programmate dai Comuni o dagli altri Enti locali (es. 



                                  
gite scolastiche, attività ricreativo-culturali, sportive,  etc...) anche eventualmente in  periodi di 

sospensione delle attività didattiche. 

 

Requisiti :  

A  pena  di  esclusione  i  soggetti  interessati  dovranno  possedere  i  seguenti  requisiti (dimostrabili  

mediante autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000): 

 Requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.; 

 

 Requisiti di idoneità professionale (art. 100 del D.Lgs 36/2023): 

 

o Iscrizione alla CCIAA per attività pertinente con l’oggetto dell’appalto 

 

 

              Requisiti di capacità economica finanziaria (art. 100 del D.Lgs 36/2023). 

 

o Fatturato globale minimo riferito ai tre ultimi esercizi finanziari disponibili non inferiore al 
valore stimato dell’appalto (€ 211.680,00 complessivi nel triennio) 

 
 
Requisiti di capacità tecnica e professionale 
 

o Aver eseguito nel precedente triennio contratti analoghi a quello in affidamento 

(conduzione scuolabus/trasporto scolastico) 

 

 

Condizioni di esecuzione del contratto d'appalto: 

Si veda il capitolato speciale d'appalto. In particolare: 

  

- l'appaltatore dovrà costituire per la sottoscrizione del contratto una garanzia, denominata 

"garanzia definitiva", ai sensi del D.Lgs 36/2023. L’appaltatore è altresì tenuto a consegnare 

all’Unione, prima della stipula del contratto, copia delle polizze assicurative RC, ai sensi e con 

le specifiche di cui al del capitolato speciale d'appalto. 

- Ai sensi dell'art. 57 del D.Lgs 36/2023, al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto 

dei principi dell’Unione europea e fermo restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione 

dell’operatore economico subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera 

previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire 

prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario 

uscente. 

L'impresa appaltatrice per tutta la durata dell'appalto si obbliga ad applicare condizioni contrattuali, 

economiche e normative non inferiori a quelle risultanti dai CCNL di riferimento e dagli eventuali 

conseguenti accordi sindacali territoriali. 

 

Informazioni relative al personale responsabile dell'esecuzione del contratto d'appalto 

Obbligo di indicare i nomi e le qualifiche professionali del personale incaricato dell'esecuzione 

del contratto d'appalto. 

 

 

Tipo di procedura:  



                                  
procedura negoziata sotto soglia, a seguito di indagine di mercato, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett e) 

del D.Lgs 36/2023 e s.m.i., da aggiudicare tramite piattaforma telematica TRASPARE,  con il criterio del 

minor prezzo   

 

     I concorrenti dovranno far pervenire entro il giorno ____________  ore _____ l'offerta ed i documenti 

attraverso la piattaforma TRASPARE. 

Saranno prese in considerazione solo le offerte pervenute entro il termine stabilito e saranno aperte 

secondo la procedura prevista per la valutazione delle offerte sulla piattaforma TRASPARE. 

 

 

L'offerta sarà composta di DUE buste virtuali: 

 

–  Busta A – documentazione amministrativa 

–  Busta B – offerta economica 

 

 

BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Si specifica che i requisiti  di seguito richiesti possono essere provati in sede di gara mediante 

dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizione del D.P.R. 28/12/2000, n. 445.   

La busta virtuale A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA dovrà contenere, pena l’esclusione, 

quanto segue: 

 

1. domanda di partecipazione alla gara – Modello A - contenente una dichiarazione sostitutiva   ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 sottoscritta dal legale rappresentante del 

concorrente, con  allegata la copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore  

  

2. DGUE (documento di gara unico europea) debitamente compilato e sottoscritto 

 

3. copia del capitolato firmato  per accettazione in ogni sua pagina.  

 

4. patto di integrità debitamente sottoscritto 

 

5. attestazione avvenuto pagamento contributo all’Autorità Nazionale Anticorruzione: 

attestazione di avvenuto pagamento del contributo di euro 18,00 (diciotto), secondo le 

disposizioni di cui alla Delibera ANAC n. 163/2015 del 22/12/2015 (GURI n. 49 del 29/2/2016), 

a favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ex AVCP), previa iscrizione on-line al “Servizio 

di riscossione” al portale http://contributi.avcp.it; l’utente iscritto per conto dell’offerente 

deve collegarsi al servizio con le credenziali da questo rilasciate e inserire il codice 

identificativo della procedura di riferimento  

CIG : _______________ 

 

Ill sistema consente le seguenti modalità di pagamento del contributo: 

--- on line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 

Per eseguire il pagamento è necessario collegarsi al “Servizio di riscossione” e seguire le 

istruzioni a video oppure il relativo manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto 

pagamento, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione l’offerente ottiene 

la ricevuta da stampare e unire alla documentazione; la ricevuta può inoltre essere 

stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “Pagamenti effettuati” 

disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”; 



                                  
--- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal “Servizio di riscossione”, presso 

tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 

bollettini. All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il 

punto vendita più vicino a te”; lo scontrino rilasciato dal punto vendita è allegato alla 

documentazione. 

 

 

6. In caso di avvalimento: 

nello specifico in caso di avvalimento dei requisiti di altra impresa dovrà essere prodotta la 

documentazione indicata all’articolo 104 del D.Lgs 36/2023  

 

 

BUSTA “B” - OFFERTA ECONOMICA 
 

La busta virtuale B - OFFERTA ECONOMICA, dovrà contenere esclusivamente, a pena di esclusione, 

l’offerta economica redatta utilizzando l’apposito modulo predisposto (Modello B – allegati di gara) e 

debitamente regolarizzata con l’imposta di bollo al valore corrente, indicando, così in cifre come in 

lettere, il massimo ribasso unico percentuale offerto sull’importo posto a base di gara  (soggetto a 

ribasso) di € 8,20=. 

L’offerta deve essere altresì corredata, a pena di esclusione, dalla specifica indicazione dei costi 

relativi alla sicurezza, per la quota parte la cui quantificazione è di competenza della Ditta e la 

dichiarazione dei propri costi della manodopera,  ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023 

L’offerta deve essere sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’impresa concorrente singola o da 

altro soggetto avente i medesimi poteri, come risultante dalla documentazione presentata. 

 

 

Si precisa che l'assolvimento dell’imposta di bollo è dovuta, secondo quanto previsto dall’art.2, della 

PARTE I, dell’Allegato A – Tariffa, del DPR 26 ottobre 1972, n.642 “Disciplina dell’imposta di bollo” e dal 

D.L.26/04/2013, n.43, convertito con modificazioni dalla L.24/06/2013, n.71 per adeguamento 

dell’importo (€ 16,00), tramite, alternativamente, le seguenti modalità: 

- Copia del Modello F23 dal quale si evince l’assolvimento dell’imposta di bollo per la gara in oggetto con 

importo dovuto, corredata da dichiarazione di conformità all’originale resa ai sensi del DPR 445/00, 

scansionata in formato PDF e firmata digitalmente; il mod. F23 va compilato indicando nella sezione 4 i 

dati dell'operatore economico; nella sezione 5 i dati dell'Ente, nella sezione 6 (ufficio o ente) il codice 

TSH, nella sezione 10 (estremi dell'atto) l'anno ed il numero del CIG, nella sezione 11 (codice tributo) il 

codice 456T, nella sezione 12 (descrizione) la dicitura imposta di bollo, nella sezione 13 (importo) la 

cifra 16,00 Euro.  

       Oppure 

 - attestazione di pagamento dell’imposta di bollo con contrassegno telematico, rilasciato 

dall’intermediario, caricata a sistema e firmata digitalmente. Si rammenta che il contrassegno dovrà 

essere debitamente annullato.  

 

 

 

Soccorso istruttorio 

 

Troverà applicazione il principio del  “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 101 del D.Lgs 36/2023 s.m.i. 

in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la mancanza, 



                                  
l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi   e/o di dichiarazioni necessarie con 

esclusione di quelle afferenti all'offerta economica. 

In tal caso la Stazione Appaltante assegna al concorrente o ai concorrenti interessati un termine di 5  

giorni affinchè siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie indicando il contenuto ed i 

soggetti che li devono rendere. Decorso inutilmente il termine assegnato, il concorrente verrà escluso 

dalla procedura di gara. 

 

 

 

Criteri di aggiudicazione:   

 

Il criterio di aggiudicazione è quello del prezzo più basso (art. 50, comma 4) del D.Lgs.36/2023;  

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 

che sia ritenuta congrua e conveniente così come previsto dall’art. 108, comma 10 del D.Lgs. n. 36/2023 

s.m.i.; 

E’ facoltà della Stazione Appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna 

offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non 

stipulare il contratto d’appalto. 

 

Le spese relative alla eventuale registrazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 

 
In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 

L’aggiudicatario deve prestare garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 106 del 

D.Lgs. n. 36/2023 s.m.i;  

 

Aggiudicazione Definitiva 

 

L’aggiudicazione acquisterà efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza di tutte 

le condizioni richieste. 

Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, l’esito della procedura sarà comunicato a tutti i 

concorrenti.  

Periodo minimo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta 

L'offerta è valida per 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta 

prevista dal presente invito. 

 

Altre informazioni: 

Il servizio  è finanziata con fondi propri dell’Ente. I pagamenti verranno effettuati secondo le 

modalità stabilite nel capitolato speciale d’appalto. 

L'amministrazione appaltante si riserva, a proprio insindacabile giudizio, ogni più ampia facoltà di 

non dar luogo alla gara, di rinviarne la data o di non procedere all’aggiudicazione della stessa, senza che 

i concorrenti possano presentare alcuna pretesa al riguardo. 

 

Procedure di ricorso 

Organismo responsabile delle procedure di ricorso 



                                  
Tribunale Amministrativo Regionale per il Piemonte, sede di Torino, c/so Stati Uniti, n. 45 – 10129 

TORINO – ITALIA. 

 

  

Informativa privacy 

 

Ai sensi di quanto previsto dall'art. 13 del D. Lgs 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati 

personali", si fa presente che i dati forniti saranno trattati dall' Unione per le finalità connesse 

all'espletamento della gara e la necessaria stipula e gestione del contratto. 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dall' Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla legge.  

Acquisite, ai sensi del citato art. 13 del D. Lgs 196/2003, le sopra riportate informazioni, con la 

presentazione dell'offerta e/o la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente 

al trattamento dei dati personali come sopra indicato. 

Titolare del trattamento dei dati è  l’Unione dei Comuni Terre di Vini e di Tartufi 

 

 

Addì,   

       Il Responsabile del Progetto 

        

 


