. COMUNE DI GARBAGNA NOVARESE
" f%) Provincia di Novara

DISCIPLINARE DI GARA SUL MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE PAGHE E ADEMPIMENTI CONNESSI PER IL TRIENNIO 2021/2023.
CIG. N. ZF62F74F72

1. Stazione appaltante
Comune di Garbagna Novarese (NO)

Sede Legale: Piazza Municipio, 10 — 28070 GARBAGNA NOVARESE (NO)
Responsabile Unico del Procedimento (RUP): Benedetti Anna

Tel: 0321845110 — mail: municipio@comune.garbagna.no.it

Pec: garbagna.novarese@pcert.it

2. Procedura di gara
Trattativa diretta del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione ai sensi dell'art. 36
comma 2 lett. a) del D.Lgs.n. 50/2016 s.m.i..

3. L’importo a base di gara

L’'importo complessivo stimato dell’appalto per l'intera durata del servizio come precedentemente
descritto € pari a:

- € 3.300,00 oltre IVA

- € 1.500,00 oltre all'lVA per i servizi su richiesta solo in caso di necessita

| corrispettivi risultanti dagli atti di gara devono intendersi comprensivi di tutti gli oneri direttamente
o indirettamente previsti nel presente capitolato e non potranno variare in aumento per tutta la
durata del contratto.

Non si rilevano costi della sicurezza da interferenze.

4. Subappalto.
Non &€ ammesso il subappalto.

5. Durata: dal 01.01.2021 al 31.12.2023.
Il servizio dovra rimanere comunque garantito fino al completamento delle dichiarazioni fiscali
dell’anno 2023 da presentarsi nel 2024.

6. Criterio di aggiudicazione.

Criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell’art.36 comma 9 bis D.Lgs.50/2016.

La percentuale unica ed invariabile di ribasso dovra essere calcolata sui prezzi unitari riportati
nell’art.4 del capitolato

L’offerta deve essere espressa in cifre e lettere. In caso di discordanza prevale l'offerta piu
favorevole per la stazione appaltante

7. Termine, Modalita di presentazione e Data di apertura delle offerte:
7.1. termine di presentazione delle offerte sul MEPA: 9 dicembre 2020 ore 18.00
7.2. apertura offerte sul MEPA: il giorno 10.12.2020 ore 9.00 ;

8. Documentazione da inserire nel portale MEPA entro il termine indicato:

1. Capitolato d’appalto sottoscritto per accettazione con firma digitale (allegato A)
2. Offerta economica redatta secondo il modello generato dalla piattaforma Me.Pa.;


mailto:municipio@comune.garbagna.no.it
mailto:garbagna.novarese@pcert.it

3. Documento di gara unico europeo (DGUE) in formato elettronico — firmato digitalmente
(allegato B)

9. Validita offerta: 180 giorni

10. Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC ai
sensi dell’art. 52, del D.Igs. n. 50/2016 s.m.i. e dell’art. 6 del D.Igs. n. 82/2005. Eventuali modifiche
dellindirizzo di PEC o del numero di fax o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all'ufficio, diversamente
I’Amministrazione declina ogni responsabilita per il tardivo 0 mancato recapito delle comunicazioni.

Il Responsabile del Procedimento: Sig.ra Benedetti Anna; tel. 0321/845110 fax 0321/845407; PEC
garbagna.novarese@pcert.it

Garbagna Novarese,
Il Responsabile del Servizio

Anna Benedetti
(firma autografa omessa ai sensi art.3 del D.Lvo 39/93)



